
DIE GEMEINDE FÜRTH SUCHT…

Die Gemeinde Fürth ist eine Kommune im südhessischen Kreis

Bergstraße und besteht mit ihren ca. 10.500 Einwohnern aus elf

Ortsteilen. Mit ihren etwa 130 Mitarbeiterinnen und

Mitarbeitern zählt die Gemeinde Fürth zu einem attraktiven

Arbeitgeber im Weschnitzal.

Im Fachbereich Sicherheit, Ordnung und Soziales ist zum

01.01.2025 eine unbefristete Stelle in Vollzeit (39

Wochenstunden) zu besetzen. Eine Besetzung in Teilzeit und

somit eine Arbeitsplatzteilung ist ebenso möglich.

Ihre Schwerpunktaufgaben:

o Bearbeitung von Anträgen auf Verkehrsrechtliche 

Anordnungen auf Weisung

o Ausstellen von Bewohnerparkausweisen, Parkerleichterungen

o Bearbeitung und Entgegennahme von Gewerbeanmeldungen, 

Ummeldungen und Abmeldungen

o Qualifizierte Entgegennahme von Rentenanträgen sowie 

deren Weiterleitung

o Organisation und Koordination der Seniorenadventsfeiern in 

der Kerngemeinde und den Ortsteilen

o Bearbeitung von Alters- und Ehejubiläen 

o Allgemeine Büro- und Verwaltungsangelegenheiten

o Assistenzarbeiten für die Sachgebiete des Fachbereichs

Wir bieten:

o ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Vergütung nach 

Entgeltgruppe 6 TVöD

o alle im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen 

o Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben durch geregelte 

Arbeitszeiten

o ein motiviertes und engagiert unterstützendes Mitarbeiterteam

o die Möglichkeit des Jobrad-Leasings

Ihr Profil:

o eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum 

Verwaltungsfachangestellten, Bürokauffrau/-mann oder 

vergleichbare Qualifikation

o Einfühlungsvermögen, offener und freundlicher Umgang mit 

Bürgerinnen und Bürgern sowie Behördenvertretern

o gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift

o Organisationstalent, präzise Arbeitsweise und Teamfähigkeit

o gute EDV-Kenntnisse von MS Office (Word, Power-Point, 

Excel)

o Verantwortungsbewusstsein, Vertraulichkeit und sicheres 

Auftreten

o soziale Kompetenz, eigenständiges und vertrauenswürdiges 

Arbeiten

o grundsätzliche Bereitschaft zur ständigen Fort- und 

Weiterbildung

Ansprechpartner bei Fragen zu diesem Stellenangebot:

o fachliche Auskünfte: Herr Mager (06253/2001-40)

o personalrechtliche Fragen: Frau Lima (06253/2001-76)

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung bis zum 08.09.2024 über

unser Bewerbungsportal auf unserer Homepage.

www.gemeinde-fuerth.de/rathaus/jobs/stellenausschreibungen/

einen Sachbearbeiter (m/w/d) für den Bereich Sicherheit, Ordnung und Soziales


	Folie 1

